SO Tr|aa

FAQ | MitgliederVerwaltung

Wie erstellt man eine Rechnung fiir alle Kunden

1(4]

1. Wahlen Sie in der Menlleiste ,,Buchungen®. In der aufklappenden Auswahl klicken Sie auf ,,Buchungsassistent”.

a .
ieder - Kunden/Mit 1L
Datei Andern Kommunikatio M Vorgabe Sonstiges Hilfe

“ Q HI i 1+ & i "' Buchungsassistent IE - “ Q ﬂ ’z‘ 0 - “ @ .
Buch i Turni l

Kundennummer |1 IM@ 5C

Name Wayne Kunde nach Debitorennummer suchen b | Geburtsdatum W

.”“Vomame John Beitrége/Gebiihren » DGV-stv |30,8
Schrénke / Boxen > L I | Memosl =z Slon I orgabe | Tumierel s
Lastschrift » | |Ge..|Geburtsd... |Heimatdub... L. { Letztes. =

Lﬁtﬂd ord 1 Buchungen » D8/m |01.01.1929 |AbatrosGC |M |24.08....

|_|Mmitglied | ord 2| | Berich N 140w 03.07.1938 Abatros GC | C |03.05....

_|mitglied | ord 3 | erichte 8,7/m 30.03.1960 Abatros GC |C 03.05....

|_|Mitglied | passiv 4 Dr Sonstiges y 24m 13.04.1937 AbatrosGC  C 03.05....

Mitalied |ord 6 2/w  [17.02.1965 |Albatros GC M [03.05....

2.  Ein neues Fenster erscheint.
Im Buchungsassistent kénnen Sie auswahlen,
fur welche Artikel / Gebiihren Sie
Rechnungen erstellen mochten.
Klicken Sie anschlieRend , Weiter”.

ER)cis]
=V Beitrage
"] Jahresbeitrag OM

canick [ weters> ] Ende Abbruch

Buchungsassistent: Famili [

3. Wahlen Sie nun, ob die Rechnung
Familienweise oder fiir Einzelpersonen
ausgestellt werden und nach welchem
Kriterium die Sortierung erfolgen soll.
Klicken Sie dann , Weiter"”.

" Familie

@ Individuell

~ Sortierung

& Sortiert nach Nachname, Vorname

€ Sortiert nach Kundennummer

Ende Abbruch

<<Zuriick
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p
4. Dann wahlen Sie , Alle Kunden (mit und ohne Lastschrifteneinzug) zusammen” und klicken ,Weiter”.
| o5
beziiglich Lastschrift
& Alle Kunden (mit und ohne Lastschrifteinzug) zusammen
" Nur Kunden mit Lastschrifteinzug
" Nur Kunden ohne Lastschrifteinzug
<<zuriick Ende sobruch |
S
5.  Nun stellen Sie bitte die gewlinschte
Falligkeit, sowie Rechnungsdatum und
. . . . . Falligkeit 26.09.2012 v
Zahlungsziel ein, dann klicken Sie ,,Weiter.
Rechnungsdatum  |26.09.2012 v
Zahlungsziel 10 ill Tage
<<2uriick | Ende Abbruch

6. Jetzt kdnnen Sie noch die
Rechnungsnummer definieren,
dann wieder ,Weiter” klicken.

Ll Ll Ll L

<<Zuriick

Ende Abbruch
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7. Klicken Sie nun auf ,Start”, Buchungsassitent: Rechnungenestelen I el

um die Rechnung zu erstellen,

sobald sie erstellt ist, kénnen Sie im Protokoll
sehen, wie viele Rechnungen mit wie vielen
Positionen erstellt wurden.

Klicken Sie ,Weiter”.

Es werden 25 Rechnungen fir Kunden erstellt...
25 Rechnungen mit 25 Positionen wurden erstellt

Es werden die Rechnungsdetails gespeichert...
lB werden die Daten zum Rechnungswiderruf gespeichert...

25 Rechnungen mit 25 Artikeln wurden erzeugt

<< Zuriek || Weiter>> I EneE | abbruch |

8. Inder nachfolgenden Tabelle sehen Sie

. . Nummer |Datum ~ [Int. Rechr. Name | Vorname =
alle erstellten Rechnungen mit Details, @
M 24 24.09... V000024 10010 Beckenbaver  Franz 1.022,58
klicken Sie wieder ”Weiter”_ W 10/ 24.09... | INVOD0010 11 Beckenhauer  Dolly 1.022,58
| 11 24.00... mvoooo11 12 Bekker Noah 1.022,58
| 16 24.09... mvo00016 10002 Bitschene Cedric 1.022,58
| 15 24.09... mvoooo1s 10001 Bitschene Jochen 1.022,58
| 17 24.0s... mvoooo17 10003 Blank Hansjorg 1.022,58
[| 18 24.0s... mvoooo18 10004 Forster Diethelm 1.022,58
Il 724.09... INVO00007 8 Gottschak Thomas 1.022,58
l 6/24.09... INVOO0006 7 Graf Steff 1.022,58
l 8/24.09... INVOO000S 9 Karter Aaron 1.022,58
l 3/24.09... INVO00003 3 Knopf Jim 1.022,58
Il 9/24.09... INVO00009 10 Lindt Hera 1.022,58
| 19 24.09... mvoooo1s 10005 Meier Helmut 1.022,58
| 21 24.00... mvoooo21 10007 Sammer Matthias 1.022,58
| 22 24.09... mvoooo22 10008 | Sammer Susi 1.022,58
Il 2/24.09... INVO00002 2 Taylor Lz 1.022,58
[ 12 24.0s... mvoooo12 13 test vortest 1.022,58 -
Sortiert nach Name, Vorname

Ende Abbruch

<<Zuriick
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9. Bevor Sie die Rechnung drucken, kénnen Sie noch einen Text fiir die Kopf- und FuRzeile eingeben. Desweiteren
koénnen Sie ein Rechnungsjournal drucken bzw. Statistiken anschauen. Mit ,eMail“ erhalten die Kunden die
Rechnung per E-Mail (sofern eine E-Mailadresse hinterlegt ist), durch ,,Rechnung drucken” kénnen Sie die
Rechnungen ausdrucken. Wenn Sie auf ,Lastschrift” klicken, werden Lastschriften angelegt. Klicken danach Sie
»,Ende”, um den Dialog zu verlassen. Achtung, bei ,,Abbruch” erscheint eine Abfrage, ob die erstellen Rechnungen
trotzdem ins Kundenkonto tlbernommen werden sollen. (Wie macht man die Riickgangig? Als Anleitung einfligen?)

Sucnngaen: inger v I e
Rechnungsjournal drucken | eMail |
[ Rechnungen drucken "
[~ Statistiken Kopf
e ||| | E
Nach Bereich v
< »
Nach Artikel ] FuBbereich
FuBtext -
Nach Kunde
« »
<<zuriick Abbruch |

10. Die neue Rechnung | # Migieder-Kinden/Mitgleder =1=l
. t b .. d Datei Andern Kommunikation Buchungen Vorgabe Sonstiges Hilfe
ist nun bei jedem ‘ Y

el jeder leseese]p s |unanv|agaeco-|o-
Kunde SIChtbar m Kundennummer |1 lMtthiedmrd Heimatdub |Albatros GC
angezeigten Reiter Name [Wayne Altersklasse [senH Geburtsdatum [01.01.1929
“ Vorname John Spv Heimatdub |36 DGV-Stv (30,8
uBUChungen als Kunden)Mitglieder | Details | Kontakte | Familienzugehdrigkeit | Schranke /Boxen | Banken | | Memos | ie | Vorgabe | Turniere | ¢ |
offene ReChnung- POS Lok... [Buchungstyp  |Num... Alpatum Almnt. Rechir.|Haben Soll Mast.  |Bezahlart |erstellt von status  |M..|Faligkeit |Bemerkung =l

(Bei Lastschrift auch offen?) || Pl " Tkontorechnung 1/2409.2... INV000001 000 10225 0,00 ADMINISTRATOR |Offen 04.10.2... ]

(Siehe auch FAQ 10!11) L

Thema Lastschrift erldutern???

| > )
Alle - 0,00 1.022,58 Saldo : -1.022,58 (23 Rechn. per eMaiIl & Kontoblatt | Deb-Nr : [100001 ﬁj,gl
Rechnung als bezahlt / unbezahlt markieren Position als bezahlt / unbezahlt markieren | |~ Rechnungen per e-Mail versenden
Name Vorname Artikel-Nr.| Artikelname |Frequenz Anzahl |Preis Preis inkl. ...| Summe Summe Br...|Status ol
Lwayne John 00000001 Jahresbeitrag OM |- 1 1.022,58 1.022,58 1.022,58 1.022,58 | Offen
Iierechnen | Sofortrechnung I Alle bezahlen gechnmgbezahlenl Riickzahlung Belegstorno | Posten stornieren |
7 1 Datensatz /ADMINISTRAT /|
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