R0 7Trma

FAQ | MitgliederVerwaltung

Wie erstellt man eine Sofortrechnung

1[5]

1. Waibhlen Sie aus der Liste der Mitglieder das Mitglied durch Anklicken aus, fiir das Sie eine Sofortrechnung erstellen
mochten. Klicken Sie dann auf den Reiter ,Buchungen®.

lieder - Kunden/Mitgli E

Datei findern Kommunikation Buchungen Vorgabe Sonstiges Hilfe

—
le|jgesemjrsroun| e s |20 0-
Kundennummer |1 IMith\adfpassiv Heimatdub |Albatros GC
| Name Wayne Altersklasse |SenH Geburtsdstum [01.01.1929
Vorname John Spv Heimatdub |36 DGV-Stv |30,8
Kundathg\iederl Detailsl Komakbel Familienzugehdrigkeit Sd’\ranke,fﬂoxanl Banken | Beitrage/Gebtihren| Buchungen lMahnunganl Memcsl Dommentenhistorial Vorgabe | Tumierel dIC
POS Lok... |Buchungstyp Num... Datum Int. RechMr.| Haben Soll Mwst, Bezahlart |erstellt von Status M..{Falligkeit |Bemerkung i
I Bl

2. Unten links im Fenster klicken Sie auf den Button ,Sofortrechnung®.

l-= »
Alle - 0,00 0,00 Saldo : 0,00 Ell (3 Rechn. per eMaiIl & Kontoblatt | Deb-r : |100001 =
Rechnung als bezahit / unbezahlt markieren Position als bezahlt / unbezahlt markieren | [~ Rechnungen per e-Mail versenden

[ gerechnen Sofortrechnung \ plle bezahlen Eed’munghazahlenl Riickzahlung Belegstorno | Posten stornieren |

w lr [Keine Datensatze | ADMINISTRAT 4

3.  Eserscheint ein neues Fenster. Dieser Buchungsassistent listet im linken Bereich Artikel/Gebiihren. Klicken Sie den
Artikel an, den Sie dem Mitglied berechnen méchten, dann klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um diesen Artikel in
den rechten Bereich der ,,Rechnungspositionen” zu verschieben.

4.  Eserscheint ein neues Fenster ,,Rechnungsposition einfiigen”. Hier konnen Sie kontrollieren, ob (Name,) Preis und
Anzahl korrekt sind bzw. Anderungen vornehmen. Klicken Sie dann ,,0K“. Diesen Vorgang wiederholen Sie, bis Ihre
gewlinschten Artikel im rechten Fenster sind. Mdchten Sie einen Artikel doch nicht berechnen, klicken Sie ihn an und
mit dem Pfeil nach links schieben Sie ihn wieder zuriick in die Artikelauswahl. Dann klicken Sie ,, Weiter”.

nt: Artikel/Gebi (e

Artkel/Gebibren | Gutschrftsartkel | Rechnungspsitionen
Name | Preis | Mw... | Rizans Preis | Mw... | Anzahl |
Tahresbeitrag ... 032,58 06,00 )

#) Rechnungsposition einfiigen 5¢
Name |Jahreshemag oM

Preis inkl. Mwst. |

Anzahl |+

Warengruppe  [1ahresbeitriige

Must. Jkeine Mast.

=
=

' OK X Abbruch |

Zurlick | Weiter s I Ende Abbruch
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5. Wahlen Sie nun, ob die Rechnung Buchungsassistent: Fa
Familienweise oder fir Einzelpersonen
ausgestellt werden und nach welchem
Kriterium die Sortierung erfolgen soll.
Klicken Sie dann ,Weiter”.

" Familie

1 Individuel

[~ Sortierung

s Sortiert nach Nachname, Vorname

" Sortiert nach Kundennummer

<< Zuriick Ende Abbruch
6. Prifen Sie, ob die Daten fur das
Adressetikett korrekt sind und Furidion [frviduen =
klicken Sie ,,Weiter”. Anschrft () |erm
Anschrift (2) |John Wayne
Anschrift (8) |
Anschrift (3) IIn der Prarie 12 A
Anschrift (4) Im Washington
Anschrift (5) IVErEin»gtE Staaten
Briefanrede (1) ISahr geehrter Herr Wayne
Briefanrede (2) |
< <Zurick Ende Abbruch
7.  Nun stellen Sie bitte das gewiinschte
Rechnungsdatum sowie das Zahlungsziel ein
und klicken ,,Weiter”.
Rechnungsdatum  |24.09.2012 vl
Zahlungsziel |1o :Il Tage
<<Zuriick i Ende Abbruch
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8. Jetzt konnen Sie noch die puchungsx:sstentzHegy
Rechnungsnummer definieren, bevor Sie
dann wieder , Weiter” klicken.
Prefix v |
Lénge 3 j
Schrittweite |1 j
Begmenmit |1 j
<<Zuriick || U Welter s > i Ende Abbruch
. . Buch i Recht
9.  Klicken Sie nun auf ,Start, i
um die Rechnung zu erstellen, o e oo o
sobald sie erstellt ist, kbnnen Sie im Protokoll /25 Rechnungen mit 25 Positonen wurden erstelt
. . . . . E: den die Rechi details ichert...
sehen, wie viele Rechnungen mit wie vielen Eswe':"d‘a:be"“"gs:ch‘sg“”e_‘d e’f s
o < werden die Daten zum Rechnungsiiderruf cespelchert...
Positionen erstellt wurden. '
Klicken Sie , Weiter”.
I
25 Rechnungen mit 25 Artikeln wurden erzeugt
“E0rck. | I Weiter »>> I Ende Abbruch
. Buchungsassistent: Buchu
10. In der nachfolgenden Tabelle sehen Sie
. . Mummer |Datum | Int. Rechir.| Kundennu...| Name Vorname Gesamtin... i
alle erstellten Rechnungen mit Details, e — lm"m @
k|icken Sie W|ed er "Weiter”‘ [ 10/ 24.09... | INVOOOD10 11 Beckenhauer  Dolly 1.022,58
|| 11 24.09... INVOD0O11 12 Bekker Noah 1.022,58
|| 16 24.09... INVO0OD16 10002 Bitschene Cedric 1.022,58
|| 15 24.09... INVO00015 10001 Bitschene Jochen 1.022,58
|| 17 24.09... INVQ00017 10003 Blank Hansjérg 1.022,58
|| 18 24.09... INVO00018 10004 Férster Diethelm 1.022,58
|| 7 24.09... INVO0D00Q7 8 Gottschalk Thomas 1.022,58
|| 6 24.09... INVO0ODO& 7 Graf Steffi 1.022,58
|| 8§ 24.09... INVO000OS 9 Karter Aaron 1.022,58
|| 3 24.09... INV00D0003 3 Knopf Jim 1.022,58
|| 9 24.09... INVO00O009 10 Lindt Hera 1.022,58
|| 19 24.09... INV000D19 10005 Meier Helmut 1.022,58
|| 21 24.09... INV0O0D0021 10007 Sammer Matthias 1.022,58
|| 22 24.09... INV0D0022 10008 Sammer Susi 1.022,58
|| 2 24.09... INVODO0O2 2 Taylor Liz 1.022,58
|| 12 24.09... INVO00012 13 test vortest 1.022,58 -
Sortiert nach Name, Vorname
<<zuriick iy ] s Abbruch
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»,Buchungen” als

11. Bevor Sie die Rechnung drucken, kdnnen Sie noch einen Text fir die Kopf- und FulRzeile eingeben. Des Weiteren
kénnen Sie ein Rechnungsjournal drucken bzw. Statistiken anschauen. Mit ,,eMail“ erhalten die Kunden die
Rechnung per E-Mail (sofern eine E-Mailadresse hinterlegt ist), durch ,Rechnung drucken” kénnen Sie die
Rechnungen ausdrucken. Wenn Sie auf , Lastschrift” klicken, werden Lastschriften angelegt. Klicken Sie danach
,Ende”, um den Dialog zu verlassen. Achtung, bei ,,Abbruch” erscheint eine Abfrage, ob die erstellen Rechnungen
trotzdem ins Kundenkonto tibernommen werden sollen.

svenngzmamen feemngenamaen I e
Rechnungsjournal drucken | M |
[ Rechnungen drucken I]
Kopf
ml Rechnung Kopftext .
Nach Bereich il
4 L3
Nach Artikel FuBbereich
Rechnung Fulitext o~
Nach Kunde
« L3 B
<<Zuriick | [ isstcrf 55 |[ Ende ] Abbruch
. itglieder - Kunden/Mitglieder o B ®

12. Die neue Rechnung ok - Kond e
. t nun beim Kunden Datei Andern Kommunikation Buchungen Vorgabe Sonstiges Hilfe
is , o :

: , lejsges gD sa/un|atr|a|aavd-e-
SIChtbar im Kundennummer  [1 |Mmghed-nrd Heimatdub [Albatros GC
angezeigten Reiter Name Wayne Altersklasse [SenH Geburtsdatum [01.01.1929
Vorname John Spv Heimatdub |36 DGV-5tv (30,8

Kunden/Mitglieder | Details | Kontakte | Familienzugehgrigkeit | Schrénke [ Boxen | Banken | Beitrage /Gebihren  Buchungen | Mahrungen | Memos | Dokumentenhistorie I Vorgabe | Turniere | d]IC

offene Rechnung. Im POS Lok, |Buchungstyp  [Num... AfDatum A|int. Rechir,[Haben Sol Must, Bezahlart | erstellt von Status  |M.|Faligkeit [Bemerkung  *
Falle einer Last- My Kontorechnung 1 24.09.2... | INVODDOO1 0,00 1.022,58] 0,00 ADMINISTRATOR. | Offen 04.10.2... ]
schrift wird eine
entsprechende
Gegenbuchung erzeugt, L
wodurch der Saldo
ausgeglichen ist.
=> Siehe auch FAQ 15. N
<[4 3 N
Alle - 0,00 1.022,58 Saldo : -1.022,58 _I [ Rechn. per eMa\\l Kontoblatt | Deb-r : IW o
Rechning als bezshit / unbezaht markisren Position als bezahlt / unbezahit markieren | I~ Rechnungen per &-Mail versenden
Name Vorname Artikel-Nr.| Artikelname Frequenz Anzahl |Preis Preisinkl. ...| Summe Summe Br... | Status i
Hwayne | John 00000001 Jahresbeitrag OM |- 1| 1022,5| 102258 10225  1.022,5 Offen
gerechnen || sofortrechnung | alle bezahlen | Rechnung bezahlen | Ruickzahlung Belegstorno | Posten stormieren
v 1 Datensatz

|ADMINISTRAT /|
3

Albatros Datenservice GmbH | WerftstraBe 12 | 76189 Karlsruhe | Germany | fon

+49 721 - 1 83 49-0 | info@albatros.net | www.albatros.net



R0 7Trma

FAQ | MitgliederVerwaltung
Wie erstellt man eine Sofortrechnung

5[5]

Buchungsassistent: Pa

Datum 24.09.2012

Bemerkung |

Clubdaten

Name [Abatros GC

BLZ |
Bankkonto |

[V Mit Bemerkung

< <Zuriick | {Lastschrift > > I Ende Abbruch

| ——|
Hummer (Datum | Int. Rechir. | Kundennu...| Name Vorname Gesamtin... é
1/24.09... INV000001 1 Wayne John 1.022,58
2|24.09... INV000002 2 Taylor Liz 1.022,58
3/24.09... INV000003 3 Knopf Jim 1.022,58
4 24.09... INVOODOD4 4 Weizécker Richard 1.022,58
5 24.09... INVDO0D05 & Wiegemann Ulrike 1.022,58
& 24.09... INVOODODS 7 Graf steffi 1.022,58
7 24.09... INVOODODT & Gottschalk Thomas 1.022,58
8 24.09... INVOODODS 9 Karter Aaron 1.022,58
9 24.09... INVOODODS 10 Lindt Hera 1.022,58
10/ 24.09.., INVDO0D 10 11 Beckenhauer | Dolly 1.022,58
11 24,08, INVOODOLL 12 Bekker Noah 1.022,58
12|24.09... INV000012 13 test vortest 1.022,58
13|24.09... INV000013 15 Wayne Victoria 1.022,58
14| 24.09... INV000014 16 Wayne Lissy 1.022,58
15|24.09... INV000015 10001 Bitschene Jochen 1.022,58
16 24.09... INVDO0D 16 10002  Bitschene Cedric 1.022,58
17 24.09... INV0ODO17 10003 Blank Hansjérg 1.022,58 -
unsortiert
<<Zuriick " Lastechrift 5 | Ende Abbruch

0 Zahlungen wurden erzeugt

[Es werden die Daten zum Rechnungswiderruf gespeichert...

[Erstellung wurde abgebrochen, da keine Daten zur Verarbeitung giltig sind
r.blaufabgahmdﬂen

& Start
cauick | [t | Ende Abbruch
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