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1. Wabhlen Sie in der Menlileiste ,,Buchungen®. In der aufklappenden Auswahl klicken Sie auf ,,Buchungsassistent”.

Datei Andem Kommunikation ungen | Vorgabe Sonstiges  Hilfe

Buchungsassistent g - ot - -
lg®+ e8| s B-lagse-|e
Buch ent Turr uhren
Kundennummer |1 IM\tg i
Name [Wayne Kunde nach Debitorennummer suchen F Geburtedatum [0L.0L 1925
Vorname Jofn Beitrage/Gebahren 5|l DGV-5tv [30,8
{ Kunden Mitgieder ¥ 4|
Mitgieder | petails | Kontakte: Schranke / Boxen , e/Gebihren | Buchungen | Mshnungen | Memos | Dokumentenhistorie | Vorgabe | Turniere |
Kunden...|Subtyp | Mu... Tit Lastschrift b | |Ge..| Geburtsd... |Hei L.|Letztes. e
M|vitglied | ord 1 B , DBm 01011929 AbatrosGC |M |24.08....
| |Mitglied  ord 2 | Bench , |0 w 03.07.1938 AbatvesGC |C 03.05..
| |mitglied | ord 3 | S 3,7m  30.03.1950 Abatros GC |C |03.05....
| |mitglied | passiv 4Dr) Sonstiges , 24m 13041937 AbatosGC |C 03.05....
Mitglied | ord 5 22w 17.02.1965 AbatrosGC |M |03.05....

2. Ein neues Fenster erscheint.
Im Buchungsassistent kdnnen Sie auswéhlen,
fir welche Artikel / Gebuhren Sie
Rechnungen erstellen mdchten.
Klicken Sie anschlieRend , Weiter”.

Beitrage
bu[w] Jahresbeitrag OM

<< Zuriick | I Weiter >3 I Endz Abbruch

3.  Wahlen Sie nun, ob die Rechnung
Familienweise oder fur Einzelpersonen
ausgestellt werden und nach welchem

Kriterium die Sortierung erfolgen soll. " Fami
Klicken Sie dann ,Weiter”.
* Individuell
[~ Sortierung

¢ Sortiert nach Nachname, Yorname

" Sortiert nach Kundennummer

Ende: Abbruch

< <Zuriick
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4.  Dann wahlen Sie , Alle Kunden (mit und ohne Lastschrifteneinzug) zusammen“ und klicken ,,Weiter”.

[ Kundenauswahl beziiglich Lastschrift

* Alle Kunden (mit und ohne Lastschrifteinzug) zusammen

" Nur Kunden mit Lastschrifteinzug

€ Nur Kunden ohne Lastschrifteinzug

<<Zurtick

Ende aporuch |

5.  Nun stellen Sie bitte die gewlinschte
Falligkeit, sowie Rechnungsdatum und
Zahlungsziel ein, dann klicken Sie ,,Weiter.

Falligkeit 126.09.2012 vI
Rechnungsdatum  [26.09.2012 vI

Zahlungsziel 0 :ll Tage

<<Zuriick

Ende Abbruch

6. Jetzt kdnnen Sie noch die
Rechnungsnummer definieren,
dann wieder ,Weiter“ klicken.

Brefix ]

Lénge 3

Schrittweite [t

Beginnen mit |1

Ll bl bl Lo

<<Zurtick | [

Ende Abbruch
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. . “ Buchungsassistent: Rechs
7. Klicken Sie nun auf ,Start”,
um die Rechnung zu erstellen,
. . . L. [Es werden 25 Rechnungen fiir Kunden erstellt...
sobald sie erstellt ist, kdnnen Sie im Protokoll /25 Rechnungen mit 25 Positionen wurden erstelt
. . . . . [Es werden die Rechnungsdetails gespeichert...
sehen, wie viele Rechnungen mit wie vielen
L. [Es werden die Daten zum Rechnungswiderruf gespeichert...
Positionen erstellt wurden. |
Klicken Sie ,Weiter”.
C— 1
25 Rechnungen mit 25 Artikeln wurden erzeugt
“ e, " Weiter>> I e Abbruch
. Buchungsassistent: Buchu
8. Inder nachfolgenden Tabelle sehen Sie
- . Mummer |Datum  |Int. RechNr.| Kundennu...| Name Vaorname Gesamtin... -

alle erstellten Rechnungen mit Details, @
M 24 24.09... INV00D0024 10010 Beckenbauer Franz 1.022,58

klicken Sie Wieder Weiter”‘ [ 10/ 24.09... | INVOOOD10 11 Beckenhauer  Dolly 1.022,58

” || 11 24.09... INVOD0O11 12 Bekker Noah 1.022,58
|| 16 24.09... INVO0OD16 10002 Bitschene Cedric 1.022,58
|| 15 24.09... INVO00015 10001 Bitschene Jochen 1.022,58
|| 17 24.09... INVQ00017 10003 Blank Hansjérg 1.022,58
|| 18 24.09... INVO00018 10004 Férster Diethelm 1.022,58
|| 7 24.09... INVO0D00Q7 8 Gottschalk Thomas 1.022,58
|| 6 24.09... INVO0ODO& 7 Graf Steffi 1.022,58
|| 8§ 24.09... INVO000OS 9 Karter Aaron 1.022,58
|| 3 24.09... INV00D0003 3 Knopf Jim 1.022,58
|| 9 24.09... INVO00O009 10 Lindt Hera 1.022,58
|| 19 24.09... INV000D19 10005 Meier Helmut 1.022,58
|| 21 24.09... INV0O0D0021 10007 Sammer Matthias 1.022,58
|| 22 24.09... INV0D0022 10008 Sammer Susi 1.022,58
|| 2 24.09... INVODO0O2 2 Taylor Liz 1.022,58
|| 12 24.09... INVO00012 13 test vortest 1.022,58 -
Sortiert nach Name, Vorname
< <Zurick Ende Abbruch
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9. Bevor Sie die Rechnung drucken, kénnen Sie noch einen Text flr die Kopf- und FuRzeile eingeben. Desweiteren
kénnen Sie ein Rechnungsjournal drucken bzw. Statistiken anschauen. Mit ,,eMail“ erhalten die Kunden die
Rechnung per E-Mail (sofern eine E-Mailadresse hinterlegt ist), durch ,Rechnung drucken” kdnnen Sie die
Rechnungen ausdrucken. Wenn Sie auf , Lastschrift” klicken, werden Lastschriften angelegt. Klicken danach Sie
,Ende”, um den Dialog zu verlassen. Achtung, bei ,,Abbruch” erscheint eine Abfrage, ob die erstellen Rechnungen
trotzdem ins Kundenkonto Gibernommen werden sollen.
svenngzmamen feemngenamaen I e
Rechnungsjournal drucken | M |
[ Rechnungen drucken I]
Kopf
ml Rechnung Kopftext .
Nach Bereich il
4 L3
Nach Artikel FuBbereich
Rechnung Fulitext o~
Nach Kunde
« L3 B
<<Zuriick | [ isstcrf 55 |[ Ende ] Abbruch |
. 1§ Mitglieder - Kunden/Mitgli RN
10. Die neue Rechnung Rhl i Kundovit e
. t nun bei 'edem Datei Andern Kommunikation Buchungen Vorgabe Sonstiges Hilfe
is , ” :
! jledem jglsess|p saanarv|(gaaxe-|e-
Kunden SIChtbar Im Kundennummer |1 IM\bghed-ord Heimatdub |Albatros GC
angezeigten Reiter Name wayne Altersklasse [senH Geburtsdatum [01.01.1929
Vorname \John Spv Heimatdub |36 DGV-Stv 30,8

»,Buchungen” als

Kunden/Mitglieder | Details | Kontakte | Familienzugehgrigkeit | Schrénke [ Boxen | Banken | Beitrage /Gebihren  Buchungen | Mahrungen | Memos | Dokumentenhistorie I Vorgabe | Turniere | d]IC

offene REChnung- POSLok... [Buchungstyp  |Num... ADatum A mt. Rechir.[Haben Sall Musst., Bezahlart |erstelt von Status  |M..)Faligksit |Bemerkung =
|m Fa”e einer Last_ E0 Kontorechnung 124,09.2...  INVOODOD1 0,00 1.022,58 0,00 ADMIMISTRATOR | Offen 04,10,2... ]
schrift wird eine Gegen-
buchung erzeugt,
wodurch der Saldo L
ausgeglichen ist.
=> Siehe auch FAQ 13 N
| 5
Alle - 0,00 1.022,58 Saldo : -1.022,58 () Rechn. per eMaMl &) Kontoblatt | Deb-Nr : [100001 =
Rechnung als bezahlt f unbezahlt markieren Position als bezahlt f unbezahlt markieren | I~ Rechnungen per e-Mai versenden
Mame Vorname Artikel-r,| Artikelname Frequenz Anzahl [Preis Preisinkl, ...| Summe Summe Br... | Status i
P|wayne | John 00000001 Jahresbeitrag OM |- 1 102258 10225 1.022,58  1.022,58 Offen
Berechnen | Sofortrechnung I Alle bezahlen Rechnung bezahlen | Riickzahlung Belegstorno | Posten stornieren |
Ir |1 Datensatz
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