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1. Erstellen der Beitragskontrollliste

Die ,Beitragskontrollliste” bildet die Grundlage des folgenden Rechnungslaufs. Sie zeigt alle Beitrdge und Gebihren, die in
Rechnung gestellt werden.

Wihlen Sie in der Mendileiste ,Buchungen” und in der aufklappenden Auswahl , Beitrdge/Gebihren” und klicken dann auf
,Beitragskontrollliste”.

Buchungen | Vorgabe Sonstiges  Hilfe

Buchungsassistent

Buchungsassistent Turniergebdhren

Kunde nach Debitorennummer suchen

Beitrige/Gebihren » - -
Standardgebihren fir aktuelle Auswahl zuordnen...
Schrénke / Boxen [+ ]
Lastschrift R Beitrag/Gebihr der aktuellen Auswahl zuordnen
Beitrags- / Gebihrenzucrdnung bei allen Kunden in Auswahl entfernen
Buchungen 2
Berichte 3 Beitragskontrollliste
Sonstiges [>

Die Beitragskontrollliste kann familienweise oder individuell erzeugt werden, wahlen Sie den gewiinschten Modus und
klicken dann auf ,Weiter”.

i+ Familie

" Individuel

[~ Sortierung

@ Sortiert nach Nachname, Vorname

" Sortiert nach Kundennummer

Albatros Datenservice GmbH | WerftstraBe 12 | 76189 Karlsruhe | Germany | fon +49 721 - 1 83 49-0 | info@albatros.net | www.albatros.net



R0 7Trma

FAQ | MitgliederVerwaltung
Wie erstellt man Rechnungen und erzeugt Lastschriften

2[10]

Treffen Sie eine Auswahl der Kunden bezlglich des Lastschrifteinzugs und klicken dann auf , Weiter”.

ndenauswahl beziiglich Lastschrift

i+ Alle Kunden (mit und chne Lastschrifteinzug) zusammen

1 Nur Kunden mit Lastschrifteinzug

1~ Nur Kunden ohne Lastschrifteinzug

Jedem Artikel ist eine Falligkeit zugeordnet (in der Regel ist dies fir die Jahresbeitrage der 01.01.). Legen Sie eine
Falligkeit fest und klicken dann auf ,Weiter”.

Von |01.0 1.2015 -
Bis |31. 12,2015 -

Drucken oder speichern Sie die Beitragskontrollliste und klicken dann auf ,,Ende”.

3|2|8|8|
Beitragskontrolliste Drucken

Beitragskontroliste
BeitragskontrolisteEinzekunds
BeitragskontrolisteFamiienweiseSortierung

Byosha | Gouwden | B poorteren |

<<Zurlick | Weiter>> I Ende | Abbruch |
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2. Kontrolle mit Statistik

Mit einem Vergleich der zusammengefassten Beitragskontrollliste und der Statistik iber die Kundensubtypen lassen sich
Fehler feststellen. Dies konnen beispielsweise Differenzen in der Anzahl eines zugeordneten Beitrags und der Anzahl der
Mitglieder eines Subtypen, die diesen Beitrag zu bezahlen hat, sein.

Treffen Sie eine Vorauswahl der Kundensubtypen, deren Beitrage Sie in Rechnung stellen wollen (Im Beispiel sind dies die
Jahresbeitrage der ,Mitglieder — ord“).

[Club |

|Bei1r°ége |

[1 [dahresheitrag ord [ 20001 ] 1200 [ ; 4] 16] q\l 30.00000 | 19.20000 ] 10.800,00 ] 0,00 | 000 ] 000]

[Gesamt fiir Beitriine [ [ 2] 15] s][  30.000,00] 19.200,00 | 10.300,00 | 0,00 0,00 0,00]
L 1|

[Gesamt fiir Club | 2] 1] 9]  momoo] 19.20000]  10.800.00] 0.00] 0.00] 0.00]

[Gesamt [ 2] 1] o]  30.00000] 19.200.00]  10.800.00 ] 0.00] 0.00] 0.00

Sonstiges | Hilfe

Clubs
Hilfstabellen
Extra Day Scores

MNeuberechnung

Statistiken
DGV Statistiken

DGV-Ausweisbestellung

Entwicklung der Kundensubtypen

Check-In Bericht
Kundendatenblatter fiir Auswahl

Spielrechtsbewegungen drucken

Altersklassen I Worgabe I St DifF, | Kundentyp | Kundensubtyp | Eamilien I ‘wiohno

Geschlecht  |unbekannt

mannlich

weiblich

Summe:

Kundensubtyp [N, o

1
Mitglied - jugend 2
Mitglied - passiv 3
Mitglied - jugend 4
Mitglied - Ehrenm 5
Mitglied - OM4 &
Mitglied - Monats 7
Mitglied - ZM &
Mitglied - Jahresc
(Gast - Gast 10
Gask - Gast-Nach 11
Interessent - inte 12
Ehemalige - ehen 15
Auswartige - A 14
nicht Festgelegt 15

Summe 18

16 9 25

5 1 ]
2 2
1
7

35 13 45

Wahlen Sie ,Statistiken” aus dem Meniipunkt ,Sonstiges”.

Wahlen Sie den gewiinschten ,Kundensubtyp” und klicken dann auf , Berechnen”.
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Die Datensatze mit fehlenden oder falschen Zuordnungen kénnen dann in der Mitgliederverwaltung mittels einer
Auswahl (iber die Felder ,Subtyp” und ,,Geblhren zugeordnet” herausgefiltert werden.

3. Buchungslauf

Starten Sie den Buchungslauf liber den Meniipunkt ,Buchungen / Buchungsassistent”. Die ersten Schritte verlaufen
synonym zur Beschreibung tber die Erstellung der Beitragskontrollliste und dienen dazu, die verschiedenen Parameter
wie Artikel, Lastschrift und familienweise Rechnungen einzustellen.

| Buchungen | Vorgabe Sonstiges  Hilfe

| Buchungsassistent

Buchungsassistent Turniergebidhren

Kunde nach Debitorennummer suchen

Das Prefix wird der automatisch generierten Rechnungsnummer vorangestellt. Die Ldnge bestimmt die Anzahl der Stellen
der Nummer. Die Schrittweite legt den Algorithmus der Nummernvergabe fest. Das System schlagt die ndchste Nummer
automatisch vor. Es gibt flr jedes Prefix einen eigenen Nummernkreislauf.

Brefix

|

Lange

Schrittweite

I

Beginnen mit

Im Feld , Félligkeit” geben Sie die Falligkeit der Rechnung ein. Im Feld ,Einzugsdatum” geben Sie das Datum ein, an
welchem lhre Lastschriften bei der Bank eingeldst werden sollen. Bitte beriicksichtigen Sie die mit SEPA notwendigen
Bedingungen (Vorlaufzeiten fiir die Banken und das damit verbundene tatsachliche Einzugsdatum).

Faligkeit 15.08.2014 v

Rechnungsdatum  [01.08.2014 -

Zahlungsziel 10 = Tace

Enzugsdatum

<<Zuriick | Weiter >> Ende. Abbruch
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Erstellen Sie die Rechnung, indem Sie auf ,Start” klicken.

1
[
1 0 70
[

<<Zurtick | Weiter>2 I Ende | Abbruch |

Das Ergebnis ist wie folgt zu interpretieren: In der Auswahl waren 70 Kunden. 47 Rechnungen mit insgesamt 170
Positionen wurden erstellt. Klicken Sie auf ,Weiter”.

W Start

47 Rechnui = jen mit 170 Artkeln wurden erzeugt
cond | weter>> | Ende | abboch |

Nummer | Datum | Int. RechlNr.| Kundennu...| Name Vorname smth...lm Rechnung...
|M| 1854 01.08... 14000138 99 Beckenbauer Dolly 1.047,00 0,00 ~
1855 01.08... | 14000139 131 Becker Janine 1.047,00 0,00 r
1856 01.08... | 14-000140 137 Blascke Bastian 1.047,00 0,00 r
1857 01.08...  14-000141 19 Boddet Frank 1.047,00|0,00 r
| | 1858 0108.. 14000142 161 Bunot Simane 1.082,00 0,00 r
[ | 1858 0108... 14000143 104 Desgranges Christian 1.377,000,00 ~
[ | 1860 01.08...  14-000144 41 Fischer Ernst 1.047,000,00 r
1861 01.08... | 14-000145 156 Goetz Juergen 1.047,000,00 r
1862 01.08... 14-000146 59 Gottschalk Thekla 1.047,00|0,00 r
| | 1863 01.08... 14000147 3 Gottschalk Thomas 1.047,00 0,00 r
[ | 1864 01.08... 14000148 143 Gradg Lars 1.047,00/0,00 r
[ | 1865 01.08... 14-000143 21 Gringo Karl-Peter 1.047,00/0,00 r
1866 01.08... | 14-000150 98 Harter Stefan 1.025,000,00 r
1867 01.08... | 14-000151 149 Henning Peter 1.047,00 0,00 r
1868 01.08...  14-000152 162 Hirsch Armin 1.047,00|0,00 r
| | 18es 0108... 14000153 116 Jordan Kai 1.047,00/0,00 r
v
Sortiert nach Name, Vorname
Abbruch

<<Zuriick Ende
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ausgedruckt werden. Uber die Schaltfliche ,E-Mai

entsprechende Rechnungsformular. Klicken Sie auf ,,Rechnung drucken”.

Rechnungsjournal drucken | Is_
Rechnungen per e-Mail versenden | |1—;|
Rechnungen drucken | Is—ﬂ
- Statistken———————  Kopf

zur 0. g. Falligkeit belasten wir den ausgewiesenen Betrag Threm u. a. Konto.
Mach Gruppe |
Mach Bereich |
Fubbereich

Nach Artkel | Wir bitten Sie, die Bankverbindung zu priifen und Thre evtl. geanderten Daten zukomme
Nach Kunde |

< <Zuriick | Lastschrift == I Ende | Abbruch

Um Rechnungen zu drucken, wahlen Sie das entsprechende Formular.
Hinweis: In der Vorschau wird nur die erste Rechnung abgebildet!

Klicken Sie auf ,Lastschrift, um die Lastschriften zu erstellen.

|7|8|®

ice gedruckt
Beitrags-Rechnungsformular-SEPA
Beitrags-Rechnungsformular
RechnunglastschriftMitMwstEuro
RechnunglastschriftOhneMwstEura
Rechnungsformular mit Mwst
Rechnungsformular chne Mwst
Rechnungsformular
RechnungUberweisungMitMwstEuro
RechnungUberweisungOhneMwstEuro
TurnierLastschriftMitMwstEura
TurnierLastschriftOhneMwstEuro

@ Vorschau | Drucken | E} Exportieren |
K Abbruch |
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Klicken Sie auf ,,Drucken”. Fiir die ,,Uberweiser” ist der Rechnungslauf hier zu Ende.
Hinweis: Wir empfehlen einen getrennten Rechnungslauf fiir Kunden mit und Kunden ohne Lastschrift durchzufiihren.

Nachdem die Rechnungen erzeugt wurden, kénnen als erstes das Rechnungsjournal sowie verschiedene Statistiken
erhalten diejenigen Kunden, fiir welche ,Rechnungsversand per
Mail“ eingestellt wurde, die Rechnung per E-Mail zugeschickt. Im Kopf- und FuRbereich bearbeiten Sie den Text flr das
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In der anschlieBenden Funktion ,Lastschrift wird entweder die Lastschriftdatei ,SEPA“ erzeugt oder die
Lastschriftdatensatze werden in der ,Lastschriftwarteschlange” (Hakchen gesetzt) zur weiteren Bearbeitung abgelegt.

Wird das Hakchen bei ,,Rechnungseinstellung benutzen” entfernt, kann die Anzahl der Lastschriftdatensatze, die fiir den
Rechnungsbetrag erzeugt werden sollen, iber das Men( ,Frequenz” eingestellt werden. Die Frequenz ist innerhalb der
0.g. Auswahl der RegelmaRigkeit im Jahr sowie nach Falligkeit des Artikels im Monat (rechts) wahlbar.

Im Folgenden ist ein Beispiel abgebildet, dargestellt als Variablen und Text. Dieser Text wird bei den Kunden mit der
Buchung ausgewiesen. Klicken Sie hier auf ,Freitext”, um einen Text frei zu gestalten.

—
v Rechnungseinstellung benutzen

Frequenz einmalig ~| TagimMonat |1 -

| [~ Rechnungseinstellung benutzen

Frequenz Ieinmalig LI Tag im Monat |1 vl

Monatlich im Jahr

2-Monatlich im Jahr
Vierteljghrlich im Jahr
2 mal im Jahr

Vorname

@+ Standard " Freitext Nachname
{Vorname} {Nachname}, {Mitgliedsnummer}, Glaubiger ID: {GlaubigerID}, I(;|auh,germ
Mandatsreferenznummer: {Mandatsreferenznummer} Mandatsreferenznummer

John Doe, 123, Glaubiger ID: DE982Z709999999399, Mandatsreferenznummer: CL1

Sk Lectuorift s | Endle | sbruch |

Klicken Sie auf ,Lastschrift”, um Ihren Buchungslauf fortzusetzen. Nun werden lhnen die Kunden angezeigt, die keine
Bankverbindung im System hinterlegt haben. Klicken Sie auf , Lastschrift” um fortzufahren.

Nummer [Datum |Int. Rechir.| Kundenmu, . Name Vorname Gesamtin... ~
M 1824[02.08... | 14-000132 93|Beckenbauer | Dolly 300,00
_| 1825/02.08... 14-000133 98 Harter Stefan 1.000,00
_| 1825 02.08... 14-000134 159 Nordwig Frank 1.000,00
_| 1827/02.08... | 14-000135 95| Reichenbach Montasra 1.000,00
_| 18328|02.08... |14-000136 65 Testmitglied Test 1.000,00
| 1829/02.08... | 14-000137 110 Testmitged 2 | Test 2 1.000,00
v
unsortiert
<<Zuriick Ende Abbruch
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Klicken Sie auf Start, um die Lastschriften zu erzeugen.

1 1 100
I
1 0 -]
[
<cwick | [ Lttt == | Ends | apbruch |

Nach erfolgreicher Erzeugung lhrer Lastschrift erscheint eine entsprechende Meldung.

Buchungsassistent: Lastschriften erstellen

3 Zahlungen wurden erzeugt

s werden die Daten zum Rechnungswiderruf gespeichert...

Sie haben 105 Lastschriften in der Warteschlange. Die alteste ist von
25.03.2013

T[] i _
1
(I ]]

<<Zuriick | Lastschrift >3 I Ende. Abbruch

4. Warteschlange / SEPA-Datei

Arbeiten Sie bei lhren Lastschriften mit Warteschlange? Diese finden Sie unter ,,Buchungen”, ,Buchungen”, ,Buchungen
(Lastschriften)”.

Buchungen | Vorgabe Sonstiges  Hilfe

Buchungsassistent

Buchungsassistent Turniergebihren

Kunde nach Debitorennurmmer suchen

Beitrdge/Gebihren 2

Schrinke / Boxen 3

Lastschrift 4
Buchungen

Buchungen 3

Berichte 3 Buchungen (Rechnungen)
Buchungen (Lastschriften)

Sonstiges (3
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abgelegt wurde.

Datei  Hilfe

Datei  Hilfe
R A N E Y- N co—
Warteschiange | versendet |
el = =l [ ——] -
167 Ayche | Patrss 669/0L08.2014 63,33 Lastschrift | 01.08.2014. |
5 Dest perrhardne 630/01.08.2014 100,00 Lastschrft 0L08.2014
122 Cosarek a 663,01.08.2014 150,00 Lasschri L0801
99 Beckenbaver | Doly. 705/02.08.2014 300,00 st 02.08.2014
159 horewg Frark 07 02.08.2004 L000,00 Lostschrft 02.08.2014
98 borter Stefn 706 02.08.2004 100000 Lostschrft 02.08.2014
99 Beckenbover | Dely 02 09.08.2014 300,00 Lostscht 02082014
15 oreig Frark 704 09.08.2014 100,00 Lostschrift 02.08.2014
Datum
Alle auswahien SEPA Datel erstelen
tensaze. 8 Datensatze | ADMINISTRAT

In der Warteschlange klicken Sie ,,Alle auswadhlen” und anschliefend ,, SEPA Datei erzeugen”.

Unter ,versendet” finden Sie lhre Lastschriften-Datei und sehen gleichzeitig den bisher hinterlegten Pfad, wo diese Datei

Fre 2076 unaara]

Club -

Warteschlange {_ versendet

Datum Buchungstyp |Anz. |Summe Betrag | Datei Name Bezahlart | ™
¥ 19.04.2014 Lastschrift 1 1000,00 C:\Albatros\Lastschriften|2014-04-06_COC_DE18660123450012345677_EUR_000001.zp Lastschriff
_|03.04.2014 Lastschrift 1 1000,00 C:\Albatros\Lastschriften'2014-04-08_CDC_DE18660123450012345677_EUR_000002. zip Lastschrift
_|15.04.2013 Lastschrift 1 131,04 C:i\Albatros\Lastschrift\20130325170007\DTAUS1 Lastschrift
_|25.03.2013 Lastschrift 1 100,00 C:\Albbatros\Lastschrift\20130325165921\0TAUS 1 Lastschrift
_|25.03.2013 Lastschrift 63/ 12542,56 C:\Albatros\Lastschrift\20130325165937\0TAUS1 Lastschrift
_|01.10.2007 Lastschrift 1 2736,00 C:\Abatros\Lastschrift\20130325165621\0TAUS 1 Lastschrift
_|30.01.2006 Lastschrift ] 27800,00 C:\Lastschriften20060130162306\DTALS1 Lastschrift
_113.11,2003 Lastschrift 10 46612,00 C:\Lastschriften\20031113072859\0TAUS1 Lastschrift

~
< >
Sortiert nach Datum absteigend

Kunden- | Mitglieds-Hr. | Name Vorname Nummer | Datum Haben Bezahlart ~

2 14 Becker Boris. 654|19.04.2014 1.000,00 | Lastschrift
v
unsortiert

8 Datensitze |[ADMINISTRAT

Nun kénnen Sie Ihre Datei lhrer Bank senden oder Sie in |hr entsprechendes Bankprogramm einlesen. Bitte
bericksichtigen Sie, dass Albatros eine Zip-Datei erstellt, in der eine XML-Datei enthalten ist. Die meisten
Bankprogramme kdnnen ausschlieBlich die XML-Dateien lesen.
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5. Pfad der Lastschriften

Den Pfad zur Speicherung der ,SEPA-Datei” kbnnen Sie im AlbAdmin unter ,Clubeinstellungen / Lastschriften” festlegen.

Datei  Hilfe

A ]

Allgemeine Einstellungen @1~ Lastschrift
Clubeinstellungen O

Format Lastschrift |sera
Lizensierter Club pfad Lastschrifidateien : IC:\ )
@ Geografizche Einstellungen Zahlart Lastschriften ILastschriFt
& Handicap —

— AWS Lastschriften
ﬁ Flatze Mandant ICIub
[E] Autorisierte Clubs — SEPA
'aﬂ LISGEA ¥ SEPA Vorbereitung beendet
- . SEPA Benutzung ab |01.02.2014

E} C54 [Competition Stableford Adjustment] = d
& cea Version Lastschriften |sEPA_zka_PAIN_DD8_D03_02
' Kunden/Mitglieder Dateityp " eine Datei fir alle Samn (% eine Da
% ENeroraen ¥ Translate umlauts
Q Lastzchriften b [~ FRST nwr firr die erste LS (alle folgenden LS sind RCUR)
@ ifiziering CORE Typ ICORE
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